Stabilna firma poszukuje zaangazowanej i odpowiedzialnej osoby na stanowisko
Pracownika Biurowego / Asystenta ds. Ksiegowosci.

Jesli cechuje Cie skrupulatnosé, lubisz prace z dokumentami oraz posiadasz rozwinigte
umiejetnosci interpersonalne, ta oferta jest wtasnie dla Ciebie!

%" Twoje zadania:
e Biezgce wsparcie administracyjno-biurowe dziatu cztonkowskiego
e Sporzadzanie raportow, zestawien i pism urzedowych.
e« Wprowadzanie i weryfikacja danych w systemach wewnetrznych.
o Kontakt z Klientami.

@ Nasze wymagania:
e Wyksztatcenie srednie lub wyzsze.

o Biegta obstuga programow z pakietu Microsoft Office (w szczegdlnosci Excel i
Word).

e Sumienno$é, rzetelnosé oraz doskonata organizacja pracy wtasnej.

¢ Komunikatywnos$¢ i umiejetnosc pracy w zespole.

Mile widziane:

e Znajomosc¢ lub doswiadczenie w obstudze programow podatkowo-ksiegowych.
& Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace.

o Narzedzia niezbedne do wykonywania obowigzkow.

e Przyjazng atmosfere i wsparcie zespotu w okresie wdrozenia.

e Mozliwosé¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji.

(¥ Jak aplikowaé?

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV wraz z zatgczong klauzulg RODO na
adres e-mail: sekretariat@gsm.cieszyn.pl w tytule wpisujgc ,,Rekrutacja — Biuro”.

7% Termin sktadania podan uptywa w dniu 23.10.2026 roku.



